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莱州市市级行政权力事项中的“一次办好”事项清单

莱州市交通运输局

序
号

办理项
名 称

对应的行政权力
事项子项

对应的行政权力事项
服务
对象

环节和流程 申请材料及数量
承诺
完成
时限

办理
成本

是否为
全程网
办事项

是否为
零跑腿
事项

是否为
全县通
办事项

是否为受
委托办理
事项

备注

名称 编码 名称 编码

1

在公路
用地范
围内设
置非公
路标志
审批

在公路用地范围
内设置非公路标
志审批

3706830102404 3
1.申请与受理；
2.获取审批决定书。

申请与受理环节（4 件）：
1.设置单位有效身份证明材料（由代理人申请的，提代建设单位
授权委托书）纸质原件及复印件各 1 份；
2.设置点现场平面示意图（包括公路桩号、距隔离栏或公路边缘的
距离等数据、外观效果、使用期限、标志牌面内容、标志顔色、所便
用的材料、外廓尺寸和结构）纸质原件 1份；
3.提供具有相应资质珠设计单位的设计文本或设计意向书纸质原
件及复印件各 1 份（中介项目）；
4.对公路路产损失恢复或补偿方案纸质原件及复印件各 1份。

5 0 是 否 否 否
行政
许可

1
道路客
运经营
许可

道路客运经营（含
客运班线经营）许
可

3706830102408 1
1.申请与受理；
2.发放道路运输经
营许可证。

申请与受理环节（10 件）：
1.《道路旅客运输经营申请表》纸质 1 份；
2.投资人身份证明及其复印件纸质 1 份；
3.负责人身份证明及其复印件纸质 1 份；
4.经办人的身份证明原件及其复印件纸质 1 份；
5.委托书纸质 1 份；
6.安全生产管理制度文本纸质 1 份；
7.拟投入车辆承诺书纸质 1 份；
8.已聘用或者拟聘用驾驶人员的驾驶证及其复印件 1 份；
9.已聘用或者拟聘用驾驶人员的从业资格证及其复印件 1 份；
10.公安部门出具的 3 年内无重大以上交通责任事故的证明 1 份。

5 0 是 否 否 否
行政
许可

2

道路客
运班线
经营许
可

道路客运经营（含
客运班线经营）许
可

3706830102408 1

1.申请与受理；
2.现场勘验；
3.发放道路运输经
营许可证。

申请与受理环节（9件）：
1.《道路运输经营许可证》正副本及复印件 1份；
2.与所申请客运班线类型相适应的企业自有营运客车的机
动车行驶证原件及复印件 1份；
3.《道路运输证》复印件 1份；
4.拟投入车辆承诺书 1份；
5.拟聘用驾驶员的驾驶证及复印件 1份；
6.拟聘用驾驶员的从业资格证及复印件 1份；
7.公安部门出具的3年内无重大以上交通责任事故的证明1
份；
8.经办人的身份证及复印件 1份；
9.经办人的委托书 1份。

5 0 是 否 否 否
行政
许可
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序
号

办理项
名 称

对应的行政权力
事项子项

对应的行政权力事项
服务
对象

环节和流程 申请材料及数量
承诺
完成
时限

办理
成本

是否为
全程网
办事项

是否为
零跑腿
事项

是否为
全县通
办事项

是否为受
委托办理
事项

备注

名称 编码 名称 编码

1

巡游出
租汽车
《道路
运输经
营许可
证》核
发

出租汽车经营资
格证、车辆营运证
和驾驶员客运资
格证核发

3706830102409 2
1.申请与受理；
2.发放《道路运输经
营许可证》。

申请与受理环节（7件）：
1.《巡游出租汽车经营申请表》1份；
2.投资人与负责人身份证、资信证明及其复印件 1份；
3.经办人的身份证明及其复印件和委托书 1份；
4.巡游出租汽车车辆经营权证明及拟投入车辆承诺书 1份
（包括车辆数量、座位数、类型及等级、技术等级）；
5.聘用或者拟聘用驾驶员从业资格证及其复印件 1份；
6.巡游出租汽车经营管理制度、安全生产管理制度和服务质
量保障制度文本 1份；
7.经营场所、停车场地有关使用证明材料 1份。

15 0 是 否 否 否
行政
许可

1

城市公
共 汽
（电）
车客运
线路经
营权许
可

城市公共汽（电）
车客运线路经营
权许可

3706830102410 1
1.申请与受理；
2.现场勘验；
3.核准。

申请与受理环节（12 件）：
1.《城市公共汽（电）车客运线路经营申请表》纸质原件1份；
2.合法有效的工商执照原件及复印件各 1份；
3.企业章程文本原件及复印件各 1份；
4.企业法定代表人、投资人、负责人和经办人的身份证原件
及复印件各 1份（含经办人的委托书）；
5.运营资金证明、停车场的产权证明或租赁协议纸质原件及
复印件各 1份；
6.车辆行驶证或《拟投入车辆承诺书》原件及复印件各1份；
7.已购置车辆检测合格证明或《拟投入车辆承诺书》原件及
复印件各 1份；
8.拟聘用驾驶人员的从业资格证原件及复印件各 1份；
9.交警部门出具的三年无重大交通事故责任证明原件及复
印件各 1份；
10.大专以上学历、中级以上职称管理人员的学历及职称证
明原件及复印件各 1份；
11.经营方案文本和运输管理制度文本原件 1份；
12.已经取得的道路运输经营许可证原件及复印件各 1份。

5 0 是 否 否 否
行政
许可

1

在港口内
进行的可
能危及港
口安全的
采掘活动
审批

在港口内进行的
可能危及港口安
全的采掘、爆破等
活动审批

3706830102415 2
1.申请与受理；
2.现场勘察；
3.核准。

申请与受理环节（3件）：
1.项目法人申请文件原件 1份；
2.采掘、爆破活动申请文件原件 1份；
3.有资质单位编制的评估报告原件及复印件各 1份（中介项
目）。

2+15
（现
场勘
察）

0 是 否 否 否
行政
许可

2

在港口
内进行
的可能
危及港
口安全
的爆破
活动审
批

在港口内进行的
可能危及港口安
全的采掘、爆破等
活动审批

3706830102415 2
1.申请与受理；
2.现场勘察；
3.核准。

申请与受理环节（3件）：
1.项目法人申请文件原件 1份 ；
2.采掘、爆破活动申请文件原件 1份；
3.有资质单位编制的评估报告原件及复印件各 1份。

2+15
（现
场勘
察）

0 是 否 否 否
行政
许可

1

港口建
设项目
初步设
计审批

水运工程设计文
件审查

3706830102416 2
1.申请与受理；
2.现场勘察；
3.核准。

申请与受理环节（3件）：
1.申请文件原件 2份；
2.初步设计文件纸质原件 2份、电子版 1份；
3.港口建设项目批准或者核准、备案文件（包括工程可行性
研究报告）复印件 1份。

5+15
（邀
请专
家勘
察）

0 否 否 否 否
行政
许可
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序
号

办理项
名 称

对应的行政权力
事项子项

对应的行政权力事项
服务
对象

环节和流程 申请材料及数量
承诺
完成
时限

办理
成本

是否为
全程网
办事项

是否为
零跑腿
事项

是否为
全县通
办事项

是否为受
委托办理
事项

备注

名称 编码 名称 编码

2

港口建
设项目
施工图
设计审
批

水运工程设计文
件审查

3706830102416 2
1.申请与受理；
2.现场勘察；
3.核准。

申请与受理环节（4件）：
1.申请文件原件 2份；
2.施工图设计文件原件 2份；
3.初步设计批复文件原件 1份；
4.初步设计原件 1份。

5+15
（邀
请专
家勘
察）

0 否 否 否 否
行政
许可

1

公 路
（ 桥
梁）建
设项目
和修复
项目竣
工验收
核准

公路（桥梁）建设
项目和修复项目
竣工验收核准

3706830702401 2
1.申请与受理；
2.发放办理结果。

申请与受理环节（5件）：
1.项目法人、设计单位、施工单位、监理单位的工作报告 1
份；
2.质量监督机构的工作报告及工程质量鉴定报告 1份；
3.质量监督机构对项目参建单位的评价 1份；
4.市公路处按照施工图图设计文件和批复文件核准项目实
施情况 1份；
5.决算报告或审计报告 1份。

1/8 0 否 否 否 否
行政
确认

1
路政事
案事故
认定

路政事案事故认
定

3706830702403 3
1.现场勘查；
2.出具事故认定报
告。

现场勘查环节（2件）：
1.勘查笔录 1份；
2.询问笔录 1份。

3 0 否 否 否 否
行政
确认

1

对公路
桥梁跨
越的河
道上下
游 各
500 米
范围内
进行疏
浚作业
的安全
确认

对公路桥梁跨越
的河道上下游各
500 米范围内进行
疏浚作业的安全
确认

3706830702404 3
1.申请与受理；
2.现场勘察；
3.出具确认书。

申请与受理环节（4件）：
1.申请书 3份；
2.申请人法人代表和经办人身份证明复印件 3份；
3.施工方案（含施工图等施工材料 3份）；
4.提供相应的安全技术评价报告一式 3份。

3 0 否 否 否 否
行政
确认

1

对编制
城市、
村镇规
划涉及
公路建
筑控制
区的确
认

对编制城市、村镇
规划涉及公路建
筑控制区的确认

3706830702405 3
1.申请与受理；
2.现场勘察；
3.出具意见书。

申请与受理环节（2件）：
1.申请书 1份；
2.提供编制规划 1份。

3 0 否 否 否 否
行政
确认
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序
号

办理项
名 称

对应的行政权力
事项子项

对应的行政权力事项
服务
对象

环节和流程 申请材料及数量
承诺
完成
时限

办理
成本

是否为
全程网
办事项

是否为
零跑腿
事项

是否为
全县通
办事项

是否为受
委托办理
事项

备注

名称 编码 名称 编码

1

线路客
车《道
路运输
证》配
发核发

3706830
702406-
001

道路营运车辆《道
路运输证》配发
（核发、补发、换
发）

3706830702406 1
1.申请与受理；
2.发放道路运输证。

申请与受理环节（12 件）：
1.道路运输证配发表 1份；
2.车辆机动车行驶证原件及复印件各 1份；
3.公安部门车辆登记证书原件及复印件各 1份；
4.购车发票原件及复印件各 1份；
5.出厂合格证书复印件各 1份；
6.客车等级评定表及交通部及等级目录各 1份；
7.道路运输车辆技术等级评定人工检验记录单 1份；
8.道路运输车辆综合性能检验记录单 1份；
9.道路运输车辆性能检验记录单 1份；
10.承运人责任险原件及复印件 1份；
11.车辆 GPS 监控系统安装使用证明 1份；
12.车辆照片 3张。

1/8 0 否 否 否 否
行政
确认

2

线路客
车道路
运 输
证》配
发换发

3706830
702406-
001

道路营运车辆《道
路运输证》配发
（核发、补发、换
发）

3706830702406 1
1.申请与受理；
2.发放道路运输证。

申请与受理环节（1件）：
到期道路运输证正副本各 1份。

1/8 0 否 否 否 否
行政
确认

3

线路客
车《道
路运输
证》配
发补发

3706830
702406-
001

道路营运车辆《道
路运输证》配发
（核发、补发、换
发）

3706830702406 1
1.申请与受理；
2.发放道路运输证。

申请与受理环节（6件）：
1.道路运输证补发申请表 1份；
2.机动车行驶证复印件 1份；
3.《道路运输车辆技术等级评定人工检验记录单》原件；
4.《道路运输车辆综合性能检验记录单》原件；
5.《道路运输车辆综合性能检验报告单》；
6.车辆照片 2张。

1/8 0 否 否 否 否
行政
确认

4

公交客
车《道
路运输
证》配
发核发

3706830
702406-
002

道路营运车辆《道
路运输证》配发
（核发、补发、换
发）

3706830702406 1
1.申请与受理；
2.发放道路运输证。

申请与受理环节（12 件）：
1.道路运输证配发表 1份；
2.车辆机动车行驶证原件及复印件各 1份；
3.公安部门车辆登记证书原件及复印件各 1份；
4.购车发票原件及复印件各 1份；
5.出厂合格证书复印件各 1份；
6.客车等级评定表及交通部及等级目录各 1份；
7.道路运输车辆技术等级评定人工检验记录单 1份；
8.道路运输车辆综合性能检验记录单 1份；
9.道路运输车辆性能检验记录单 1份；
10.承运人责任险原件及复印件 1份；
11.车辆 GPS 监控系统安装使用证明 1份；
12.车辆照片三张。

1/8 0 否 否 否 否
行政
确认

5

公交客
车《道
路运输
证》配
发换发

3706830
702406-
002

道路营运车辆《道
路运输证》配发
（核发、补发、换
发）

3706830702406 1
1.申请与受理；
2.发放道路运输证。

申请与受理环节（1件）：
到期道路运输证正副本各 1份。

1/8 0 否 否 否 否
行政
确认
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序
号

办理项
名 称

对应的行政权力
事项子项

对应的行政权力事项
服务
对象

环节和流程 申请材料及数量
承诺
完成
时限

办理
成本

是否为
全程网
办事项

是否为
零跑腿
事项

是否为
全县通
办事项

是否为受
委托办理
事项

备注

名称 编码 名称 编码

6

公交客
车《道
路运输
证》配
发补发

3706830
702406-
002

道路营运车辆《道
路运输证》配发
（核发、补发、换
发）

3706830702406 1
1.申请与受理；
2.发放道路运输证。

申请与受理环节（6件）：
1.道路运输证补发申请表 1份；
2.机动车行驶证复印件 1份；
3.《道路运输车辆技术等级评定人工检验记录单》原件；
4.《道路运输车辆综合性能检验记录单》原件；
5.《道路运输车辆综合性能检验报告单》；
6.车辆照片 2张。

1/8 0 否 否 否 否
行政
确认

7

道路普
通（专
用）运
输车辆
《道路
运 输
证》核
发

3706830
702406-
003

道路营运车辆《道
路运输证》配发
（核发、补发、换
发）

3706830702406 3
1.申请与受理；
2.发放《道路运输
证》。

申请与受理环节（16 件）：
1.《道路运输经营许可证》复印件 1份；
2.申请表原件 1份；
3.《机动车行驶证》复印件 1份；
4.法人身份证复印件 1份（委托他人办理的，提供法人身份
证复印件、委托书原件、受托人身份证复印件各一份）；
5.驾驶员身份证、驾驶证、从业资格证复印件各 1份；
6.《道路运输安全承诺书》原件 1份；
7.《机动车登记证》复印件 1份；
8.购车发票复印件 1份；
9.营业执照复印件 1份；
10.《道路运输车辆燃料消耗量达标核查表》原件 1份（总
质量超过 3500 千克，以汽油或柴油为单一燃料，挂车除外）；
11.《道路运输车辆技术等级评定人工检验记录单》原件、
《道路运输车辆性能检验记录单》原件、《道路运输车辆综
合性能检验报告单》原件各 1份（挂车除外）；
12.车辆合格证复印件 1份；
13.车辆照片两份；
14.卫星定位服务平台入网证明原件一份（半挂牵引车及重
型载货汽车（总质量为 12 吨及以上的普通货运车辆））；
15.原《车辆营运档案》原件 1份（转籍车辆）；
16.原《道路运输证》原件 1份（过户、转籍车辆）。

1/8
市场
调节
价

否 否 否 否
行政
确认

8

道路普
通（专
用）运
输车辆
《道路
运 输
证》补
发（挂
车）

3706830
702406-
003

道路营运车辆《道
路运输证》配发
（核发、补发、换
发）

3076830702406 3
1.申请与受理；
2.发放《道路运输
证》。

申请与受理环节（4件）：
1.申请表原件 1份；
2.《机动车行驶证》复印件 1份；
3.法人身份证复印件 1份（委托他人办理的，提供法人身份
证复印件、委托书原件、受托人身份证复印件各 1份）；
4.车辆照片 2份。

1/8
市场
调节
价

否 否 否 否
行政
确认

9

道路普
通（专
用）运
输车辆
《道路
运 输
证》补
发（非
挂车）

3706830
702406-
003

道路营运车辆《道
路运输证》配发
（核发、补发、换
发）

3076830702406 3
1.申请与受理；
2.发放《道路运输
证》。

申请与受理环节（7件）：
1.申请表原件 1份；
2.《机动车行驶证》复印件 1份；
3.法人身份证复印件 1份（委托他人办理的，提供法人身份
证复印件、委托书原件、受托人身份证复印件各 1份）；
4.《道路运输车辆技术等级评定人工检验记录单》原件 1
份；
5.《道路运输车辆性能检验记录单》原件 1份；
6.《道路运输车辆综合性能检验报告单》原件 1份；

1/8

市场
调节
价

否 否 否 否
行政
确认
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序
号

办理项
名 称

对应的行政权力
事项子项

对应的行政权力事项
服务
对象

环节和流程 申请材料及数量
承诺
完成
时限

办理
成本

是否为
全程网
办事项

是否为
零跑腿
事项

是否为
全县通
办事项

是否为受
委托办理
事项

备注

名称 编码 名称 编码

7.车辆照片 2份。

10

道路普
通（专
用）运
输车辆
《道路
运 输
证》换
发

3706830
702406-
003

道路营运车辆《道
路运输证》配发
（核发、补发、换
发）

3076830702406 3
1.申请与受理；
2.发放《道路运输
证》。

申请与受理环节（1件）：
原《道路运输证》原件 1份。

1/8 0 否 否 否 否
行政
确认

11

巡游出
租汽车
《道路
运 输
证》核
发

3706830
702406-
004

道路营运车辆《道
路运输证》配发
（核发、补发、换
发）

3706830702406 2
1.申请与受理；
2.发放《道路运输
证》。

申请与受理环节（13 件）：
1.《道路运输经营许可证》复印件 1份；
2.《机动车行驶证》复印件 1份；
3.法人身份证复印件 1份；
4.驾驶员身份证、驾驶证、从业资格证复印件各 1份；
5.《机动车登记证》复印件 1份；
6.《道路运输车辆技术等级评定人工检验记录单》原件1份；
7.《道路运输车辆性能检测记录单》原件 1份；
8.《道路运输车辆综合性能检验报告单》原件各 1份；
9.原车辆报废证明原件、车辆回收证明原件各 1份；
10.原车《道路运输证》原件 1份；
11.计价器安装调试证明原件 1份；
12.车辆照片 1份；
13.书面申请材料 1份。

1/8 0 否 否 否 否
行政
确认

12

巡游出
租汽车
《道路
运 输
证》补
发

3706830
702406-
004

道路营运车辆《道
路运输证》配发
（核发、补发、换
发）

3706830702406 2
1.申请与受理；
2.发放《道路运输
证》。

申请与受理环节（4件）：
1.书面申请材料 1份；
2.《机动车行驶证》复印件 1份；
3.法人身份证复印件 1份（委托他人办理的，需要提供法人
身份证复印件、委托书原件、委托人身份证复印件各 1份）；
4.车辆照片 1份。

1/8
市场
调节
价

否 否 否 否
行政
确认

13

巡游出
租汽车
《道路
运 输
证》换
发

3706830
702406-
004

道路营运车辆《道
路运输证》配发
（核发、补发、换
发）

3706830702406 2
1.申请与受理；
2.发放《道路运输
证》。

申请与受理环节（1件）：
原《道路运输证》原件 1份。

1/8 0 否 否 否 否
行政
确认
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序
号

办理项
名 称

对应的行政权力
事项子项

对应的行政权力事项
服务
对象

环节和流程 申请材料及数量
承诺
完成
时限

办理
成本

是否为
全程网
办事项

是否为
零跑腿
事项

是否为
全县通
办事项

是否为受
委托办理
事项

备注

名称 编码 名称 编码

1
道路客
运票价
调整

道路客运票价调
整

3706830702407 2

1.申请与受理；
2.核定票价是否符
合物价局定价规定
后予以调整。

申请与受理环节（2件）：
1.《山东省道路班车客运票价调整申请表》1份；
2.重新调整票价车辆明细 1份。

1/8 0 否 否 否 否
行政
确认

1
客运燃
油补贴
统计

客运燃油补贴统
计

3706830702408 2
1.申请与受理；
2.统计备案。

申请与受理环节（1件）：
车辆基本信息和车辆油耗里程信息 1份。

5 0 否 否 否 否
行政
确认

1

公路建
设项目
的工程
施工招
标文件
备案

公路建设项目的
工程施工招标文
件备案

3706831002401 2
1.申请与受理；
2.现场勘查；
3.发放许可。

申请与受理环节（5件）：
1.施工图设计文件批复 1份；
2.交通运输主管部门对建设资金落实情况的审计意见；
3.国土资源部门关于征地的批复或者控制性用地的批复；
4.建设项目各合同段的施工单位和监理单位名单、合同价情
况；
5.应当报备的资格预审报告、招标文件和评标报告。

1/8 0 否 否 否 否
其他
行政
权力

1

公路建
设项目
施工图
设计文
件审批

公路建设项目施
工图设计文件审
批

3706831002402 2
1.申请与受理；
2.现场勘查；
3.发放许可。

申请与受理环节（4件）：
1.请示文件 1份；
2.初步设计、技术设计或施工图设计 1套；
3.专家或者委托的审查单位对初步设计、技术设计或施工图
设计文件的审查意见原件（份数与设计文件提交数量一致）；
4.工程可行性研究批复或建设项目核准文件复印件 3份。

1 0 否 否 否 否
其他
行政
权力

1

公路工
程设计
变更审
批

公路工程设计变
更审批

3706831002403 2
1.申请与受理；
2.现场勘查；
3.发放许可。

申请与受理环节（5件）：
1.设计变更报批公文（含联系方式）；
2.施工许可、初设施工图设计批复文件原件及复印件 2份；
3.施工许可原件及复印件 2份；
4.原设计单位编制的设计变更文件（含投资估算或施工图预
算）原件及复印件 2份；
5.咨询单位设计变更审查意见原件及复印件 2份。

1/8 0 否 否 否 否
其他
行政
权力

1

公路建
设项目
资格预
审结果
备案

公路建设项目资
格预审结果备案

3706831002404 2
1.申请与受理；
2.现场勘查；
3.发放许可。

申请与受理环节（9件）：
1.请示件 1份；
2.营业执照复印件 1份；
3.法人代表身份证复印件 1份；
4.授权委托书 1份；
5.委托代理人身份证复印件 1份；
6.施工图设计文件批复 1份；
7.资格预审文件及其澄清、修改 1份；
8.招标文件及其澄清、修改 1份 ；
9.招标投标情况的书面报告 1份。

1/8 0 否 否 否 否
其他
行政
权力

1

对交通
运输应
急预案
的备案

对交通运输应急
预案的备案

3706831002405 2
1.申请与受理；
2.备案。

申请与受理环节（4件）：
1.应急预案备案申报表 1份；
2.应急预案评审或者论证意见 1份；
3.应急预案文本及电子文档 1份；
4.风险评估结果和应急资源调查清单 1份。

1/8 0 否 否 否 否
其他
行政
权力
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序
号

办理项
名 称

对应的行政权力
事项子项

对应的行政权力事项
服务
对象

环节和流程 申请材料及数量
承诺
完成
时限

办理
成本

是否为
全程网
办事项

是否为
零跑腿
事项

是否为
全县通
办事项

是否为受
委托办理
事项

备注

名称 编码 名称 编码

1

对交通
运输应
急装备
物资等
情况的
备案

对交通运输应急
装备物资等情况
的备案

3706831002406 2
1.申请与受理；
2.备案。

申请与受理环节（4件）：
1.应急预案备案申报表 1份；
2.应急预案评审或者论证意见 1份；
3.应急预案文本及电子文档 1份；
4.风险评估结果和应急资源调查清单 1份。

1/8 0 否 否 否 否
其他
行政
权力

1

客运标
志牌备
案、发
放

客运标志牌备案、
发放

3706831002407 1
1.申请与受理；
2.核发。

申请与受理环节（1件）：
客运标志牌领取传递单 1份。

1 0 否 否 否 否
其他
行政
权力

1

道路运
输客运
车辆年
度审验

道路运输车辆年
度审验

3706831002408 2
1.申请与受理；
2.年度审验。

申请与受理环节（8件）：
1.《道路旅客运输车辆审验表》1份；
2.车辆行驶证复印件 1份；
3.道路运输证复印件 1份；
4.《道路运输证》副本；
5.承运人责任险保单复印件 1份；
6.道路运输车辆技术等级评定人工检验记录单 1份；
7.道路运输车辆综合性能检验记录单 1份；
8.道路运输车辆性能检验记录单 1份。

1/8 0 否 否 否 否
其他
行政
权力

3

道路普
通（专
用）运
输车辆
《道路
运 输
证》年
度审验
（ 挂
车）

道路运输车辆年
度审验

3706831002408 3
1.申请与受理；
2.年度审验。

申请与受理环节（2件）：
1.审验表原件 1份；
2.《机动车行驶证》复印件 1份。

1/8 0 否 否 否 否
其他
行政
权力

4

道路普
通（专
用）运
输车辆
《道路
运 输
证》年
度审验
（非挂
车）

道路运输车辆年
度审验

3706831002408 3
1.申请与受理；
2.年度审验。

申请与受理环节（5件）：
1.审验表原件 1份；
2.《机动车行驶证》复印件 1份；
3.《道路运输车辆技术等级评定人工检验记录单》原件 1
份；
4.《道路运输车辆性能检验记录单》原件 1份；
5.《道路运输车辆综合性能检验报告单》原件 1份。

1/8 0 否 否 否 否
其他
行政
权力

1

机动车
维修经
营变更
名称事
项的备
案

机动车维修经营
者变更名称、法人
代表人、地址等事
项及终止经营的
备案

3706831002412 3
1.申请与受理；
2.备案登记。

申请与受理环节（3件）：
1.机动车维修经营变更申请表（纸质原件 1份）；
2.法定代表人身份证明（含办理人身份证明和委托书）原件
及复印件各 1份；
3.工商部门核发的营业执照及变更证明原件及复印件各1份。

1/8 0 否 否 否 否
其他
行政
权力
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序
号

办理项
名 称

对应的行政权力
事项子项

对应的行政权力事项
服务
对象

环节和流程 申请材料及数量
承诺
完成
时限

办理
成本

是否为
全程网
办事项

是否为
零跑腿
事项

是否为
全县通
办事项

是否为受
委托办理
事项

备注

名称 编码 名称 编码

2

机动车
维修经
营变更
法人代
表人事
项的备
案

机动车维修经营
者变更名称、法人
代表人、地址等事
项及终止经营的
备案

3706831002412 3
1.申请与受理；
2.备案登记。

申请与受理环节（3件）：
1.机动车维修经营变更申请表原件 1份；
2.原法定代表人身份证明及现法人身份证明（含办理人身份
证明和委托书）原件及复印件各 1份；
3.工商部门核发的营业执照及变更证明原件及复印件各1份。

1/8 0 否 否 否 否
其他
行政
权力

3

机动车
维修经
营变更
地址事
项的备
案

机动车维修经营
者变更名称、法人
代表人、地址等事
项及终止经营的
备案

3706831002412 3
1.申请与受理；
2.现场勘验；
3.备案登记。

申请与受理环节（9件）：
1.机动车维修经营开业申请表原件 1 份；
2.法定代表人身份证明（含办理人身份证明和委托书）原件
及复印件各 1份；
3.技术人员汇总表及相应职业资格证明原件及复印件 各 1 份；
4.维修检测设备及计量设备检定合格证明原件及复印件各
1 份；
5.提供与其经营业务相适应的设备、设施清单原件 1 份；
6.提供环境保护措施证明原件及复印件各 1 份；
7.提供工商部门核发的营业执照及变更证明原件及复印件
各 1份；
8.经营场地、停车场面积材料，土地使用权及产权证明及场
地租赁合同原件及复印件各 1份；
9.提供健全的维修管理制度文本原件 1份。

1/8 0 否 否 否 否
其他
行政
权力

4

机动车
维修终
止经营
的备案

机动车维修经营
者变更名称、法人
代表人、地址等事
项及终止经营的
备案

3706831002412 3
1.申请与受理；
2.现场勘验；
3.备案登记。

申请与受理环节（3件）：
1.法定代表人身份证明（含办理人身份证明和委托书）原件
及复印件各 1份；
2.工商营业执照终止或注销证明原件及复印件各 1份；
3.机动车维修经营许可证正、副本原件各 1份。

1/8 0 否 否 否 否
其他
行政
权力

1

机动车
维修经
营者执
行的机
动车维
修工时
单价标
准的备
案

机动车维修经营
者执行的机动车
维修工时单价标
准的备案

3706831002413 3
1.申请与受理；
2.现场勘验；
3.备案登记。

申请与受理环节（1件）：
加盖公章的机动车维修工时单价标准材料原件 1份。

1/8 0 否 否 否 否
其他
行政
权力

1

港口危
险货物
重大事
故隐患
排查和
处理情
况备案

港口危险货物重
大事故隐患排查
和处理情况备案

3706831002417 2
1.申请与受理；
2.备案登记。

申请与受理环节（3件）：
1.港口危险货物重大事故隐患排查治理台账原件 1份；
2.港口危险货物重大事故隐患排查治理方案原件 1份；
3.港口危险货物重大事故隐患排查治理报告原件 1份。

1/8 0 否 否 否 否
其他
行政
权力

1

港口危
险货物
经营应
急预案
备案

港口危险货物经
营应急预案及其
修订情况备案

3706831002418 2
1.申请与受理；
2.备案登记。

申请与受理环节（3件）：
1.生产安全事故综合应急预案原件 1份；
2.专项应急预案原件 1份；
3.现场处置方案原件 1份。

5 0 否 否 否 否
其他
行政
权力
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序
号

办理项
名 称

对应的行政权力
事项子项

对应的行政权力事项
服务
对象

环节和流程 申请材料及数量
承诺
完成
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办理
成本

是否为
全程网
办事项

是否为
零跑腿
事项

是否为
全县通
办事项

是否为受
委托办理
事项

备注

名称 编码 名称 编码

2

港口危
险货物
经营应
急预案
修订情
况备案

港口危险货物经
营应急预案及其
修订情况备案

3706831002418 2
1.申请与受理；
2.备案登记。

申请与受理环节（3件）：
1.生产安全事故综合应急预案原件 1份；
2.专项应急预案原件 1份；
3.现场处置方案原件 1份。

5 0 否 否 否 否
其他
行政
权力

1
港口工
程开工
备案

港口工程开工备
案

3706831002420 2
1.申请与受理；
2.备案登记。

申请与受理环节（5件）：
1.水运工程建设项目开工备案表原件原件 2份；
2.施工图设计批复文件原件 2份；
3.与施工单位和监理单位签订的合同原件 1份；
4.质量监督手续材料原件 1份；
5.建设资金落实证明材料原件 1份。

3 0 否 否 否 否
其他
行政
权力

1
港口工
程试运
行备案

港口工程试运行
备案

3706831002421 2
1.申请与受理；
2.备案登记。

申请与受理环节（3件）：
1.港口工程试运行备案申请文件原件 2份；
2.工程建设材料原件 2份；
3.工程运行材料原件 2份。

20 0 否 否 否 否
其他
行政
权力

1
临时客
运标志
牌核发

临时客运标志牌、
包车客运标志牌
核发

3706831002424 2
1.申请与受理；
2.发放临时客运标
志牌。

申请与受理环节（1件）：
填写客运标志牌领取传递单 1份。

1/8 0 否 否 否 否
其他
行政
权力

2
包车客
运标志
牌核发

临时客运标志牌、
包车客运标志牌
核发

3706831002424 3
1.申请与受理；
2.发放包车牌。

申请与受理环节（1件）：
包车合同 1份。

1/8 0 否 否 否 否
其他
行政
权力

1

企业投
资建设
的港口
建设项
目的项
目意见
书核准
备案

企业投资建设的
港口建设项目的
项目意见书和可
行性研究报告核
准备案

3706831002425 2
1.申请与受理；
2.现场勘察；
3.备案。

申请与受理环节（5件）：
1.项目申请报告原件 5份、电子版 1份；
2.建设项目工程可行性研究报告原件 5份、电子版 1份；
3.城市规划行政主管部门出具的城市规划意见；
4.国土资源行政主管部门出具的项目用地预审意见；
5.环境保护行政主管部门出具的环境影响评价文件的审批
意见。

1+4
（现
场勘
察）

0 否 否 否 否
其他
行政
权力

2

企业投
资建设
的港口
建设项
目的可
行性研
究报告
核准备
案

企业投资建设的
港口建设项目的
项目意见书和可
行性研究报告核
准备案

3706831002425 2
1.申请与受理；
2.现场勘察；
3.备案。

申请与受理环节（5件）：
1.项目申请报告原件 5份、电子版 1份；
2.建设项目工程可行性研究报告原件 5份、电子版 1份；
3.城市规划行政主管部门出具的城市规划意见；
4.国土资源行政主管部门出具的项目用地预审意见；
5.环境保护行政主管部门出具的环境影响评价文件的审批
意见。

1+4
（现
场勘
察）

0 否 否 否 否
其他
行政
权力

1

小型客
（渡）
船、旅
游船运
输经营
许可

小型客（渡）船、
旅游船运输经营
许可

3706831002426 2
1.申请与受理；
2.现场勘验；
3.发放经营许可证。

申请与受理环节（6件）：
1.市场监督管理部门核发的《营业执照》原件及复印件各 1
份；
2.管理人员（经理或副经理、海务、机务主管）的配备情况
原件及复印件各 1份（含身份证、学历或从业资格证书、劳
动合同）；
3.海事部门核发的船舶检验证书原件 1份；

1+4
（现
场勘
察）

0 否 否 否 否
其他
行政
权力
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序
号

办理项
名 称

对应的行政权力
事项子项

对应的行政权力事项
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是否为
全程网
办事项

是否为
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是否为受
委托办理
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备注

名称 编码 名称 编码

4.海事部门核发的船舶所有权登记证书原件 1份；
5.海事部门核发的船舶国籍证书原件 1份；
6.船舶险和旅客责任险证明原件及复印件各 1份。

1

公路建
设项目
竣工验
收

公路建设项目竣
工验收

3706831002427 2
1.申请与受理；
2.竣工验收。

申请与受理环节（6件）：
1.竣工验收申请文件 1份；
2.项目法人、设计单位、施工单位、监理单位的工作报告 1
份；
3.质量监督机构工作报告及工程质量鉴定报告 1份；
4.竣工决算报告 1份；
5.环保、档案、消防、水保等单项验收合格批复材料 1份；
6.工程质量缺陷处理报告或材料 1份。

1/8 0 否 否 否 否
其他
行政
权力

1

水运工
程建设
项目公
开招标
费用占
项目合
同金额
比例认
定

水运工程建设项
目公开招标费用
占项目合同金额
比例认定

3706830702402
2

1.申请与受理；
2.认定。

申请与受理环节（1件）：
合同说明书原件及复印件各 1份。

1/8 0 否 否 否 否
行政
确认


